Phu luc II

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH CAP TINH
1. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC:

- Cap gidy phép tham do nudc dudi dat dbi voi cong trinh c6 quy mo dudi 5.000m3/ngay dém (1.004232).

- Cap gidy phép khai thac nuéc dudi dat dbi voi cong trinh c6 quy mo dudi 5.000m3/ngay dém (1.004223).

- Cap gidy phép khai thac nudc mat, nude bién (d6i voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP ngay
16 thang 5 nam 2024, duoc stra doi, bo sung tai khoan 12 Dicu 2 Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP) (1.004179).

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Budece 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xAc, déy du cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky sé ca nhan dugc cip dé ky trén
ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh ddy du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhét vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyen vao dau gid ngay lam viée tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 thim quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién cua S¢ Nong nghi¢p va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong (TTPVHCC)
tinh; cong chiic TTPVHCC cac xa,
phuong duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc nong nghiép.

0,25 ngay lam viéc

Buoc 2

Xem xét, phan cong thu Iy ho so

Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc

0,5 ngay lam viéc




Lanh dao Phong Quan 1y tai nguyén
nudc, Chi cuc Tai nguyén nudce

0,5 ngay lam viéc

Chuyén vién Phong Quan ly tai nguyén

Budc 3 | Thu ly gidi quyét ho so, trinh 1anh dao duyét nuée, Chi cuc Tai nguyén nurée 20 ngay lam viéc
Duyét hd so, trinh lanh dao Chi cuc Lal,lh dag phon\g Quafl ly ,tal neuyen 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 nude, Chi cyc Tai nguyén nudc
Xem x¢t trinh 1anh dao S& Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,5 ngay lam viéc
Phé duyét két qua xir 1y, trinh UBND tinh Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi truong | 0,5 ngay lam vige
Budc 5 N A e 1 , £ 2 1A £ < .
Vao s0 van ban, dong dau, chuyén ho so dén Van phong | .. - NTA A s A NP
UBND tinh Van thu S& Nong nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam vi¢c
Tham tra hd so; trinh lanh dao Van phong, lanh dao | Chuyén vién phu trach linh vuc Phong
Budc 6 | UBND tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC. Chuyén | Kinh t€ - Van phong Uy ban nhan dan | 6,75 ngay lam viéc
ket qua den TTPVHCC. tinh
’ B6 phan tiép nhéan va tra két qua cua S¢
Budce 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuce, cd nhan (truc | Nong nghiép va Moi  truong  tai Khéng tinh thoi gian

tiép hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo ding ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa,
phuong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC:

- Gia han, diéu chinh gidy phép tham do nuée dudi dit dbi véi cong trinh ¢6 quy mé dudi 5.000 m¥/ngay dém (1.004228).

- Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac nudc duéi dat ddi véi cong trinh c6 quy mé dudi 5.000 m®/ngay dém (1.004211).
- Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac nudc mat, nudc bién (1.004167).

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit
ho so dién tir, dung chit ky sé ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

Chuyén vién cua S6 Nong nghi¢p va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng (TTPVHCC)

Budc 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay tinh; cong chie TTPVHCC cdc xa, 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hoac . X A 1A -
phuong duogc giao tiép nhan ho so linh
chuyen vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo dbi voi truong vire none nehié
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so gidy | g nghuep.
dén co quan c6 thim quyén de giai quyet trong khong qué
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,5 ngay lam viéc
Budc 2 | Xem xét, phan cong thu Iy ho so N . . A
Lanh dao Phong Quan ly tai nguyén N A ia
. : N . . 0,5 ngay lam vi¢c
nudce, Chi cyc Tai nguyén nude
. ;s £, LA N o Chuyén vién Phong Quan ly tai nguyén NPT
Budc 3 | Thu ly gidi quyét ho so, trinh 1anh dao duyét nuée, Chi cuc Tai nguyén nurée 15,75 ngay lam viéc
Budc 4 | Duyét hd so, trinh ldnh dao Chi cuc Lanh dao phong Quan Iy tai nguyén 0,5 ngay lam viéc

nuodc, Chi cuc Tai nguyén nudce




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Xem xét ho so trinh ldnh dao S&

Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc

0,5 ngay lam vi¢c

Phé duyét két qua xir 1y, trinh UBND tinh

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi1 truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 5 N A e 1 , £ 2 1A £ < .
Vao s0 van ban, dong dau, chuyén ho so dén Van phong | . . NTA A A NP
UBND tinh Van thu S& Nong nghiép va Moi truong 0,5 ngay lam vi¢c
Tham tra hd so; trinh lanh dao Van phong, lanh dao | Chuyén vién phy trach linh vuc Phong

Budc 6 | UBND tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC. Chuyén | Kinh t€ - Van phong Uy ban nhan dan | 05 ngay lam viéc
ket qua den TTPVHCC. tinh

, ’ 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua So
Bude 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan (tryc | Nong nghi€p va Méi truong tai Khéng tinh thoi gian

tiép hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc xa,
phuong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC:
- Cap lai gidy phép tham do nudc dudi dat, gidy phép khai thac tai nguyén nude (1.000824).

- Tré lai gidy phép thim do nudc dudi dat, gidy phép khai thac tai nguyén nudc (1.011518).

- Tam dimg hiéu luc gidy phép thim do nude dudi dat, gidy phép khai thac tai nguyén nude (1.012500).

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua hd so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trix
hd so dién tir, dung chi ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xdc voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

Chuyén vién cia S& Nong nghiép va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng (TTPVHCC)

Budc 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay tinh; cong chite TTPVHCC cdc xa, 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac . g A 1A -
phuong duogc giao tiép nhan ho so linh
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong vue none nehid
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy | & NEnIeh-
dén co quan c6 thim quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,25 ngay lam viéc
Bu6c2 | Xem xét, phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Quan ly tai nguyén S TA o ia
. . . . . 0,25 ngay lam viéc
nuodc, Chi cuc Tai nguyén nudce
. s LA N . Chuyén vién Phong Quan 1y tai nguyén NPT
Buéce 3 | Thu ly giadi quyét ho so, trinh lanh dao duyét nuée, Chi cuc Tai nguyén nuée 06 ngay lam viéc
Duy¢t hd so, trinh 1anh dao Chi cuc Lar,lh dag phon‘g- Qua{l ly ,tal heguyen 0,25 ngay lam viéc
Bus nuodc, Chi cuc Tai nguyén nudce
ude 4
Xem x¢ét trinh 1anh dao S¢& Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,25 ngay lam viéc
Phé duyét két qua xir Iy, trinh UBND tinh Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi truong | 0,5 ngay lam vige
Budce 5

- Vao s0 van ban, dong dau

Van thu S& Nong nghi¢p va Moi truong

0,25 ngay lam viéc




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

- Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh

Tham tra hd so; trinh ldnh dao Vin phong, lanh dao

Chuyén vién phu trach linh vuc Phong

Budc 6 | UBND tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC. Chuyén | Kinh té - Vin phong Uy ban nhén dan | 03 ngay lam viéc
ket qua dén TTPVHCC. tinh
) ’ 7 Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So
Bude 7 Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan (truc | Nong nghiép va Moi  truong tai Khéng tinh thoi gian

tiép hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa,
phuong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

11 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cap gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi dat (1.004122).

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
h6 so dién tir, dung chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky
trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan
ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhét
vao Hé théng théng tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyen ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyet theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo di véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay);

Chuyén vién cia S& Nong nghiép va Moi
treong thuc hi¢én nhiém vu tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh;
cong chuc TTPVHCC céc xa, phuong dugce
giao tiép nhan hd so linh vic ndng nghiép.

0,25 ngay lam viéc




Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

chuyén ho so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai
quyét trong khong qué 01 ngay lam vi¢c ké tur khi tiép
nhan ho so.

Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc

0,25 ngay lam viéc

Bugc 2 | Xem xét, phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Quan 1y tai nguyén nudc, T
: - A . 0,25 ngay lam viéc
Chi cuc Tai nguyén nudc
. Y £, 1A N A Chuyén vién Phong Quéan ly tai nguyén NPT
Budc 3 | Thu ly giai quyét ho so, trinh 1anh dao duyét nuée, Chi cuc Tai nguyén nuoe 07 ngay lam viéc
Duyét hd so, trinh 1anh dao Chi cuc Laph dao ‘phong AQuanrly tal nguyen nuoc, 0,25 ngay lam viéc
Buée 4 Chi cuc Tai nguyén nude
Xem xét ho so trinh lanh dao S& Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,25 ngay lam viéc
Phé duyét két qua xir 1y, trinh UBND tinh Lanh dao S& Nong nghi¢p va Mai truong 0,5 ngay lam viéc
Buéce 5 \ Ao ; , A b A X < \
Vo 56 van ban, dong ddu; chuyén ho so den Van phong | v - g6 Nong nghiep & Méi trudng 0,25 ngay lam viéc
UBND tinh
Tham tra hd so; trinh 1dnh dao Van phong, 1anh dao A en s 11 R i
Buc 6 | UBND tinh phé duyét két qué gidi quyét TTHC. Chuyén t(éh“{;rrll Vfé‘nphl‘z} tri‘i‘l Eﬁgnvggni?ggg KInh | 04 ngay 1am viee
két qua dén TTPVHCC. Phong Ly
1 Ae o ea £ I Bo phan tiép nhan va tra két qua cia SO
Bude 7 | Lra ket qua giai quyét TTHC cho 10 chirc, cd nhan (true | oo opian va Méi truong tai TTPVHCC | Khong tinh thor gian

tiép hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

tinh; TTPVHCC céac xa, phuong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

13 ngay lam viéc




5. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Gia han gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dit (2.001738).

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién tor, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va

Chuyén vién cua S¢& Nong nghiép va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong (TTPVHCC)

Buge 1 chuyén ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyét theo | tinh; céng chac TTPVHCC cac x4, 0,25 ngay lam viéc
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép | phuong duoc giao tiép nhan ho so linh
theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay); | vuc nong nghiép.
chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,25 ngay lam viéc
Bu6c2 | Xem xét, phan cong thu 1y h6 so Lanh dao Phong Quan 1y tai nguyén nudc, 0.25 neav 1am vide
Chi cuc Tai nguyén nudc ’ gay i
. L. £, 1A N A Chuyén vién Phong Quén ly tai nguyén NPT
Budc 3 | Thu ly giadi quyét ho so, trinh lanh dao duyét nuée, Chi cuc Tai nguyén nuée 3,25 ngay lam viéc
Duyét hd so, trinh lanh dao Chi cuc Lanh dao phong Quan 1y tai nguyén nudc, | o5 sy 1am vige
Budc 4 Chi cyc Tai nguyén nudc

Xem xét ho so trinh lanh dao S&

Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc

0,25 ngay lam viéc




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Phé duyét két qua xir 1y, trinh UBND tinh

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi1 truong

0,25 ngay lam viéc

Budc S | - vao sb van ban, dong ddu ) _ o
.y . Vin thu S& Nong nghiép & Moi truong 0,25 ngay lam viéc

- Chuyén ho6 so dén Van phong UBND tinh
Tham tra hd so; trinh 1anh dao Van phong, lanh dao R o , N R

Buge 6 | UBND tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC. Chuyén IC(:}llrlll}? fg_\{;zrrll pﬁl c‘l;ln tr%Chb:rllﬂrllh\?;ECdézht?rTg 02 ngay lam viéc
két qua dén TTPVHCC. phong Ly

, , 7 B0 phén tiép nhan va tra két qua cia So
. Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire, cd nhan (truc | Nong nghiép va Moi  truong tai N .
Buoc 7 tiép hodc qua dich vu buu cong ich ty theo dang ky) TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc xa, Khong tinh thoi gian
phuong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

6. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC:
- Cap lai gidy phép hanh nghé khoan nudc duéi dat (1.004253).
- Tré lai gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi dat (1.012501).

Thir tuw
cong viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Budec 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, dung chir ky sé c4 nhan duoc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,

Chuyén vién cia S& Nong nghiép va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh;
cong chirc TTPVHCC cac xa, phuong dugc

0,25 ngay lam viéc




10

Thll’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thot stan thl,r&hlen
cong viéc : : : : : (ngay lam viéc)
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap | giao tiép nhan ho so linh vic ndng nghiép.
nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.
Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,25 ngay lam viéc
Bu6c2 | Xem xét, phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Quan ly tai nguyén nudc, ST ea
: - A . 0,25 ngay lam viéc
Chi cuc Tai nguyén nudc
. ;. £ 1A N . Chuyén vién Phong Quéan ly tai nguyén N
Budc 3 | Thu 1y giai quyét ho so, trinh 1anh dao duyét nuée, Chi cuc Tai nguyén nude 2,25 ngay lam viéc
. 3 > an 1V tai a 3 0,25 ngay lam viéc
Duyét hd so, trinh lanh dao Chi cuc é;‘?h d‘?‘; phong Quan 1y tai nguyén nudc, s
Budc 4 i cuc Tai nguyén nudce
Xem x¢ét trinh 1anh dao S& Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,25 ngay lam viéc
Phé duyét két qua xir Iy, trinh UBND tinh Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi truong 0,25 ngay lam viéc
Bugce 5 V2o s6 vin ban, dong dau; chuyén ho so dén Vin phong : . :
: ’ ’ Van thu S& Nong nghi¢p va Moi truong 0,25 ngay lam viéc
UBND tinh
Bude 6 Tham tra hd so; trinh lanh dao Vian phong, lanh dao | Chuyén vién phy trach linh vyc Phong Kinh 02 ngay Iam viéc

UBND tinh phé duyét két qua TTHC. Chuyén két qua

té - Van phong Uy ban nhan dan tinh
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

dén TTPVHCC.

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan (truc
tiép hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

B0 phén tiép nhan va tra két qua cua So
Nong nghiép va Méi truong tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC cac xa, phuong.

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

06 ngay lam viéc

7. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nudc dbi voi cong trinh da van hanh (2.001770).

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xét tinh chinh xAc, déy du cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit
ho so dién tir, dung chit ky sé ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhét vao Hé

Chuyén vién cua S¢ Nong nghi¢p va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh céng (TTPVHCC)

Budce 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay tinh; cong chic TTPVHCC céc XA, 0,25 ngay lam viéc

dén co quan c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh (hoac . .z A 12 -

phuong duogc giao tiép nhan ho so linh

chuyen vao dau gid ngay lam viée tiép theo dbi voi truong vue none nehié

hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen ho so gidy | & NENIEP:

dén co quan c6 thim quyén de giai quyet trong khong qua

01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

. Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,5 ngay lam viéc

Budc 2 | Xem xét, phan cong thy 1y ho so

Lanh dao Phong Quan ly tai nguyén

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

nudc, Chi cuc Tai nguyén nudce

Thu 1y giai quyét ho so, trinh 1anh dao duyét:

- Truwong hop ndp cing véi ho so dé nghi cap gidy phép

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

21 ngay lam viéc

Buoc 3 | khai thac tai nguyén nuoc. . . . . .
- - - nudc, Chi cyuc Tai nguyén nudc
- Irwan(,g hop .nopr cung ho Sf)’ de i?gh_z gia han, diéu chinh 15 ngay lam viéc
giay phép khai thdc tai nguyén nuoc.
Duyét ho so, trinh 1anh dao Chi cuc Lar}h dao phong Quan ly tai nguyén 0.5 ngay lam viéc
Budc 4 froe
Xem x¢t trinh 1anh dao S& Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,5 ngay lam viéc
Phé duyét két qua xir 1y, trinh UBND tinh Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong | 0,5 ngay lam viée
Bude 5 Vao s vin ban, dong diu; chuyén hd so dén Vin phong : . .
. ’ ’ Van thu S& Nong nghi€p va Moéi truong 0,5 ngay lam vi¢c
UBND tinh
Tham tra hd so; trinh linh dao Vin phong, linh dao | Chuyén vién phu trach linh vuc Phong
Buéc 6 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC. Chuyén két qua dén | Kinh té - Van phong Uy ban nhéan dan | 5,75 ngay lam viéc
TTPVHCC. tinh
Bd phan tiép nhéan va tra két qua cua S¢
Budce 7 Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chic, ¢4 nhan (truc | Nong nghi¢p va Moi  truong  tai Khéng tinh thoi gian

tiép hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa,
phuong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- Trueomg hop ndp ciing véi ho so dé nghi cdp gidy phép khai
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

thac tai nguyén nuoc: 30 ngay lam viée.

- Truong hop ndp ciing ho so dé nghi gia han, diéu chinh gidy
phép khai thac tai nguyén nuoc: 24 ngay lam viéc.

8. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Diéu chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc (1.004283).

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thaoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, déy du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, dung chit ky sé ca nhan dugc cip dé ky trén
ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

Chuyén vién cua S6 Nong nghi¢p va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng (TTPVHCC)

Budce 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay tinh; cong chite TTPVHCC cdc xa, 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hoac . Y N N
phuong duogc giao tiép nhan ho so linh
chuyen vao dau gid ngay lam viée tiép theo dbi voi truong vue none nehié
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen ho so gidy | & NENIEP:
dén co quan c6 thim quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Lanh dao Chi cyc Tai nguyén nude 0,25 ngay lam viéc
Budc 2 | Xem xét, phan cong thy 1y hd so

Lanh dao Phong Quan 1y tai nguyén
nudc, Chi cuc Tai nguyén nude

0,25 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Thu 1y giai quyét ho so, trinh lanh dao duyét:

- Truong hop theo quy dinh tai diém a khoan 1 piéu 52
Nghi dinh SQ 54/2024/NB-CE dwoc sua doi, bo sung boi
khoan 33 Diéu 2 Nghi dinh so 23/2026/ND-CP).

Chuyén vién Phong Quan ly Tai nguyén

18,25 ngay lam viéc

Budce 3 . : .- o .
; nudce, Chi cyc Tai nguyén nudc
- Truong hop theo quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e, g h, |
va k khodn 1 Piéu 52 Nghi dinh s6 54/2024/ND -CP duoc 5 25 nodv [am vidc
sita doi, b6 sung béi khodan 33 Piéu 2 Nghi dinh s6 ’ gay i
23/2026/ND -CP).
Duyét ho so, trinh lanh dao Chi cuc La1,1h dao phong Quan 1y tai nguyén 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 nuoce
Xem x¢ét trinh lanh dao S¢& Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,25 ngay lam viéc
Phé duyét két qua xir 1y, trinh UBND tinh Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi truong | 0,25 ngay lam viée
Budc 5 \ A = , . £ . 2 X £ < \
Vao 56 van ban, dong dau; chuyén ho so dén Van phong | .2 )+ s6 Nong nghiép va Moi truong | 0,25 ngay lam viée
UBND tinh
Tham tra hd so; trinh lanh dao Van phong, lanh dao | Chuyén vién phu trach linh vuc Phong
Budc 6 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC. Chuyén két qua dén | Kinh té - Van phong Uy ban nhén dan | 04 ngay lam viéc
TTPVHCC. tinh
’ 7 Bo phan tiép nhan va tra két qua cia SO
Bude 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho to6 chuc, cd nhan (truc | Nong nghiép va Moi  truong  tai Khong tinh thoi gian

tiép hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa,
phuong.




15

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- Trudng hop theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 52 Nghi
dinh sb 54/2024/ND-CP duoc sira doi, bo sung boi khoan 33
Piéu 2 Nghi dinh s6 23/2026/ND-CP): 24 ngay lam viéc.

- Trudng hop theo quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e, g, h, I vak
khoan 1 Piéu 52 Nghi dinh s6 54/2024/ND -CP duoc sira doi,
bd sung boi khoan 33 Diéu 2 Nghi dinh sb 23/2026/ND -CP):

11 ngay lam viéc.

9. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC:

- L4y y kién vé phuong an bo sung nhan tao nude dudi dat (1.012503).

- LAy y kién vé két qua van hanh thir nghiém bd sung nhan tao nude dudi dat (1.012504).

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Budec 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xAc, déy du cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trich nhiém vé tinh dr:fly du, toan ven,
chinh x4c v&i cac ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé
théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyen vao dau gid ngay lam viée tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 thim quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tlep nhan hd so.

Chuyén vién cua S& Nong nghiép va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong (TTPVHCC)
tinh; cong chiic TTPVHCC cac xa,
phuong duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc nong nghiép.

0,25 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc

0,25 ngay lam viéc

Bu6c2 | Xem xét, phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Quan 1y tai nguyén ST aa
. : . o . 0,25 ngay lam viéc
nudc, Chi cyuc Tai nguyén nudc
. s £, 1A N . Chuyén vién Phong Quan 1y tai nguyén NPT
Budc 3 | Thu ly gidi quyét ho so, trinh 1anh dao duyét nuée, Chi cuc Tai nguyén nuoe 9,25 ngay lam viéc
Duy¢t hd so, trinh 1anh dao Chi cuc Lar}h dag phon‘g Qua{l ly ,tal heuyen 0,5 ngay lam viéc
nudc, Chi cuc Tai nguyén nudce
Buoc 4
Xem xét ho so trinh lanh dao S& Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,5 ngay lam vi¢c
VPZE i‘gct ket qua giai quyet TTHC; chuyén dénbophan | 2 1 4. 55 Nong nghicp va Moi truomg | 0,5 ngay lam viée
Budce 5 : .
- Vao s6 van ban, dong dau;
. . p p Van thu S6 Nong nghiép va Moi truon 0,5 ngay lam viéc
- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén TTPVHCC & NEMEP 8 sy
, , 9 Bo phan tiép nhan va tra két qua cia SO
Budce 7 Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chtic, cd nhan (tryc | Nong nghi¢p va Moi  truong  tai Khong tinh thoi gian

tiép hodc qua dich vu buu cong ich tiy theo dang ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa,
phuong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay lam viéc
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10. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Tham dinh, phé duyét phuong an cim mdc gii hanh lang bao vé ngudn nudc cua ho chira
thuy dién (2.001850).

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua hd so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, dung chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

Chuyén vién cua S6 Nong nghi¢p va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong (TTPVHCC)

Budc 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay tinh; cong chite TTPVHCC cdc xa. 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac . X A 1A -
phuong duogc giao tiép nhan ho so linh
chuyen vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo dbi voi truong vire none nehié
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so gidy | & nehiep-
dén co quan c6 thim quyén de giai quyet trong khong qué
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,5 ngay lam viéc
Budc 2 | Xem xét, phan cong thu Iy hd so N . . A
Lanh dao Phong Quén ly tai nguyén NEETUNEA
. : . . . 0,5 ngay lam vi¢c
nudce, Chi cyc Tai nguyén nude
. ;s 2o LA e T 1a o Chuyén vién Phong Quan ly tai nguyén NPT
Budc 3 | Thu ly gidi quyét ho so; trinh 1anh dao duyét nuée, Chi cuc Tai nguyén nurée 20,75 ngay lam viéc
Budc4 | Duyét hé so, trinh lanh dao Chi cuc Lanh dao phong Quan ly tai nguyén | 0,5 ngay lam viéc

nuodc, Chi cuc Tai nguyén nudce
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Xem xét ho so trinh ldnh dao S&

Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc

0,5 ngay lam vi¢c

Phé duyét két qua xir 1y, trinh UBND tinh

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi1 truong

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 5 Y SN , A X 1A £ < \
Vao s0 van ban, dong dau; chuyén ho so dén Van phong | . . NTA A A NP
UBND tinh Van thu S& Nong nghiép va Moi truong 0,5 ngay lam vi¢c
Tham tra hd so; trinh lanh dao Van phong, lanh dao | Chuyén vién phu trach linh vuc Phong

Buge 6 | UBND tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC. Chuyén | Kinh t€ - Van phong Uy ban nhén dan | 05 ngay lam viéc
két qua dén TTPVHCC. tinh

, ’ 7 Bo phan tiép nhan va tra két qua cia SO
Bude 7 Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan (tryc | NOng nghiép va Moi truong tai Khong tinh thoi gian

tiép hodc qua dich vu buu cong ich ty theo dang ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa,
phuong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

29 ngay lam viéc

11. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Lay ¥ kién vé tac dong cta cong trinh khai thac nudc (1.013799).

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xAc, déy du cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trich nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven,
chinh x4c v&i cac ndi dung theo ban gidy; cip nhat vao Hé

Chuyén vién cua S6 Nong nghi¢p va Moi
trrong thuc hién nhiém vy tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng (TTPVHCC)
tinh; cong chiuc TTPVHCC cac xa,
phuong duoc giao tiép nhan hd so linh

0,25 ngay lam viéc
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Thll’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thyce hién Thot stan thl,r&hlen
cong viéc : ; : : : (ngay lam viéc)
thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay | vuc nong nghiép.
dén co quan c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyen vao dau gid ngay lam viée tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 thim quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 2 | Xem xét, phan cong thu 1y ho so ]
Lanh dao Phong Quan ly tai nguyén NP
. : N . . 0,5 ngay lam vi¢c
nude, Chi cyc Tai nguyén nudc
. ;s £, LA N o Chuyén vién Phong Quan ly tai nguyén NPT
Budc 3 | Thu ly gidi quyét ho so, trinh 1anh dao duyét nuée, Chi cuc Tai nguyén nuée 22,75 ngay lam viéc
Duyét ho so, trinh 1anh dao Chi cuc Lar}h dag phon‘g Qua{l ly ’ta1 heuyen 0,5 ngay lam viéc
. nuodc, Chi cuc Tai nguyén nudce
Budc 4
Xem xét ho so trinh lanh dao S& Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,5 ngay lam vi¢c
Phé duyét két qua xir Iy, trinh UBND tinh Lanh dao S& Nong nghi¢p va Mai truong | 0,5 ngay lam viéc
Budce 5 N G , £ 2 1A £ < \ v 1x -
Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho so dén Van phong | ..  NTA A AN gAr 0,5 ngay lam viéc
UBND finh Van thu S& Nong nghiép va Moi truong
Bd phan tiép nhéan va tra két qua cua S¢
Budce 6 Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chtic, cd nhan (tryc | Nong nghiép va Moi  truong  tai Khéng tinh thoi gian

tiép hodc qua dich vu buu cong ich tiy theo ding ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa,
phuong.
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

26 ngay lam viéc

12. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Piang ky khai thac nudc mat, nude bién, dang ky sir dung mit nude, dao hd, ao, song, sudi,
kénh, muong, rach (1.012502; 1.011516).

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Budec 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
ph1eu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyen vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo déi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién cia S¢& Nong nghiép va
Mo6i truong thuc hién nhiém vu tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
(TTPVHCC)  tinh;  cong  chuc
TTPVHCC cac xa, phuong dugc giao
tiép nhan ho so linh vic nong nghiép.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xét, phan cong thu 1y ho so

Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc

0,25 ngay lam viéc

Lanh dao Phong Quan ly tai nguyén
nudc, Chi cuc Tai nguyén nudc

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Thu Iy giai quyét ho so; trinh 1anh dao duyét:

Chuyén vién Phong Quan ly tai nguyén
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

- Truong hop khai théc, dang ky sir dung khéng phdi la ho
chira, ddp ddng

- Trieong hop céng trinh khai thiac nwée la hé chira, ddp
dang

nudc, Chi cuc Tai nguyén nudce

3,25 ngay lam viéc

16,25 ngay lam viéc

Duyét ho so, trinh 1anh dao Chi cuc

Lanh dao phong Quan ly tai nguyén
nudc, Chi cyc Tai nguyén nudc

0,25 ngay lam viéc

Budc 4
Xem xét ho so trinh lanh dao S& Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,25 ngay lam viéc
Phé duyét két qua xt 1§, trinh UBND tinh Eﬁgﬁgdgo S6 Nong nghiép va MOi | 455 a0 1am viee
Budce 5 - - — )
Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho so dén Van phong | Van thu S Nong nghi¢p va Méi ST ea
UBND tinh truong 0,25 ngay lam viéc
Tham tra hd so; trinh lanh dao Van phong, lanh dao | Chuyén vién phu trach linh vyuc Phong
Budc 6 | UBND tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC. Chuyén | Kinh t€ - Van phong Uy ban nhan dan | 02 ngay lam viéc
két qua dén TTPVHCC. tinh
’ B0 phan tiép nhan va tra két qua cua So
Bude 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, ca nhan (truc | Nong nghi€p va Méi truong tai Khéng tinh thoi gian

tiép hodc qua dich vu buu cong ich tiy theo dang ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc xa,
phuong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- Truong hop khai thac, dang ky sir dung khong phai 1a hd chira,

dap dang: 07 ngay lam viéc.

- Trudng hop cong trinh khai thac nuéce 1a hd chira, dip dang:
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

20 ngay lam viéc.

13. Quy trinh ngi b{ giai quyét TTHC: Tinh tién cap quyen khai thac tai nguyén nudc d6i véi cong trinh chua van hanh hogc d01
v0i cong trinh cap cho sinh hoat d3 di vao van hanh va dugc cap gidy phép khai thac tai nguyén nude nhung chua duoc phé duyét tién cip
quyén (1.012505; 1.009669).

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuyc hién

Thaoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day dii ctia ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tu, dung chir ky s6 ¢4 nhan duogc cép dé ky trén
ban dién tir, chiu trich nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven,
chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

Chuyén vién cua S6 Nong nghi¢p va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong (TTPVHCC)

Budce 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay tinh; cong chirc TTPVHCC cdc xa, 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hoac . X A 1A -
phuong duogc giao ti€ép nhan hd so linh
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong vire none nehié
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy | & nshiep-
dén co quan c6 thim quyén de gidi quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Lanh dao Chi cyc Tai nguyén nude 0,25 ngay lam viéc
Budc 2 | Xem xét, phan cong thu Iy hd so

Lanh dao Phong Quan ly tai nguyén
nudc, Chi cuc Tai nguyén nude

0,25 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Chuyén vién Phong Quan ly tai nguyén

Budc 3 | Thy 1y giai quyét ho so, trinh 1anh dao duyét nuée, Chi cuc Tai nguyén nuée 5,25 ngay lam viéc
Duyét hd so, trinh 1anh dao Chi cuc Lar}h dag phon‘g Qua{l ly ,tal heuyen 0,25 ngay lam viéc

Bud nudc, Chi cuc Tai nguyén nudce

udc 4

Xem xét ho so trinh lanh dao S¢ Lanh dao Chi cuc Tai nguyén nudc 0,25 ngay lam viéc
Phé duyét két qua xir 1y, trinh UBND tinh Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong | 0,25 ngay lam vige

Budce 5 Y G , I X 1A % < \ N A
Vao s6 van ban, dong dau, chuyén h6 so dén Van phong | .. . NTA A A gAr 0,25 ngay lam viéc
UBND finh Vian thu S Nong nghiép va Moi truong
Tham tra ho so; trinh lanh dao Van phong, lanh dao | Chuyén vién phu trach linh vuc Phong

Bude 6 | UBND tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC. Chuyén | Kinh t€ - Van phong Uy ban nhén dan | 04 ngay lam viéc
két qua dén TTPVHCC. tinh

B6 phan tiép nhéan va tra két qua cua S¢
Budce 7 Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chtic, cd nhan (tryc | Nong nghiép va Moi  truong  tai Khéng tinh thoi gian

tiép hodc qua dich vu buu cong ich tiy theo dang ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa,
phuong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

11 ngay lam viéc
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B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Ding ky khai thac, sir dung nudc dudi dat (1.001662).

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian thue hién
(ngay thue hién)

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua hd so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xdc voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé

Chuyén vién cua S6 Nong nghi¢p va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng (TTPVHCC)

Budc 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay tinh; cong chite TTPVHCC cdc xa, 0,25 ngay lam viéc
dén co quan c6 thAm quyén giai quyet theo quy dinh (hoac . X A 1A -
phuong duogc giao tiép nhan ho so linh
chuyen vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo dbi voi truong vue none nehié
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hé so gidy | & NEnIeh.
dén co quan c6 thim quyén de giai quyet trong khong qué
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Lanh dao UBND xa, phuong 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 2 | Xem xet, phan cong thy 1y ho so Lanh dao phong Kinh té, UBND x4, T
\ 0,5 ngay lam viéc
phuong
Buée 3 Thu ly giai quyét ho so, trinh lanh dao duyét Chuyén vién I?hong phong Kinh té - 4,5 ngay lam viéc
UBND xa, phuong
Xét duyét hd so, trinh lanh dao UBND xa, phudng L~a nh dg}o phong phong Kinh t&, UBND | 0,5 ngay lam viée
Buoc 4 xa, phuong
Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND xa, phuong 0,5 ngay lam vi¢c
, - Vo sb vin ban, dong du - ~ . S Ta o ia
Budce 5 Vian thu UBND x3a, phuong 0,25 ngay lam viéc

- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén TT PVHCC
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay thuc hién)

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan (truc
tiép hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S&
Nong nghi¢p va Mobi1  truong tai
TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac x4,
phuong.

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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